
 

Stellenausschreibung 

 
Fraktion der Tierschutzpartei in der 

Bezirksverordnetenversammlung Spandau 
 

 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n 
Mitarbeiter:in als Fraktionsassistent:in in Vollzeit. 
 
 
 
Ihr Aufgabengebiet: 
 

o Zuarbeit der Fraktionsmitglieder bei ihrer Ausschussarbeit und den Sitzungen der 
Bezirksverordnetenversammlung 

o Recherche und vorbereitende Aufgaben für Anträge und Anfragen 
o Kontaktaufnahme zu Trägern wie Vereinen und Organisationen und Mitwirkung bei 

Kooperationen 
o Unterstützung des Fraktionsvorstandes im Alltagsgeschäft 
o Mitbetreuung der Social Media Kanäle wie Facebook, Instagram und Twitter  

 
 
Unsere Erwartungen: 
 

o Eigenständiges Arbeiten 
o Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
o Englischkenntnisse sind von Vorteil (weitere Fremdsprachenkenntnisse sind ebenso 

vorteilhaft) 
o Routinierter Umgang mit dem MS Office Paket 
o Mindestens Grundkenntnisse im Bereich der sozialen Medien 
o Wünschenswert ist ein Lebensmittelpunkt in Spandau und Kenntnisse über den 

Bezirk und dessen Kieze 
o Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit sowie Belastbarkeit auch in stressigen Situationen 
o Schnelle Auffassungsgabe 
o Kenntnisse der Abläufe und Zuständigkeiten der bezirklichen kommunalen Ebene 

sind von Vorteil 
o Identifikation mit unseren politischen Zielen. Eine Mitgliedschaft in der Partei 

MENSCH UMWELT TIERSCHUTZ ist wünschenswert aber keine Voraussetzung. 
 
 
 
Wir bieten Ihnen ein bis zum Ende der aktuellen Wahlperiode befristetes Vertragsverhältnis. 
Es wird bei erneutem Einzug in der nächsten Wahlperiode eine weitere und langfristige 
Zusammenarbeit angestrebt. Dabei ist die wöchentliche Zeiteinteilung unter 
Berücksichtigung der jeweiligen terminlichen Gegebenheiten flexibel gestaltbar. Der 
Arbeitsort, das Rathaus Spandau, ist zentral gelegen und durch den nahen Bahnhof 
Spandau gut zu erreichen.  
Wir sind eine junge Fraktion, die den Teamzusammenhalt durch ein offenes kommunikatives 
und wertschätzendes Miteinander täglich lebt.  
 
 



Uns ist Gleichstellung ein Anliegen, weshalb Bewerbungen von allen Geschlechtern 
ausdrücklich erwünscht sind. Ebenso sind Bewerbungen von Menschen mit 
Migrationshintergrund gerne gesehen. Schwerbehinderte Bewerber:innen werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, bestehend aus Lebenslauf, Motivationsschreiben 
und ggf. Zeugnissen, senden Sie bitte per E-Mail mit Angabe Ihres frühestmöglichen  
Einstiegstermins an aida.spiegelercastaneda@tierschutzpartei-spandau.de. 
 
Für Fragen stehen wir Ihnen auch gerne unter 030 - 90 279-3599 zur Verfügung. 
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